LA COMUNITA’ i g et
DELLA SPORTA CAS Lece ﬂ

PICCOLO VADEMECUM
PER L’USO CONSAPEVOLE E FACILITATO

DEL SITO E.COMMERCE DEL GAS LA SPORTA

Con questo piccolo vademecum proviamo a dare a tutti i Soct e le Socie del Gas alcune
brevi illustrazioni per poter utilizzare e gestire al meglio il proprio invio listino per la
scelta dei prodotti attraverso la nuova modalita e-commerce.

Per poter effettuare un ordine online oltre ad aver bisogno di una connessione internet
serve ovviamente conoscere innanzitutto I'indirizzo internet del sito del Gas la Sporta
dove ¢ possibile fare la spesa online.

L’INDIRIZZO DEL SITO

E’ questo:
raggiungibile anche attraverso un link dal vecchio sito www.quellidellasporta.org che
sara invece adibito a strumento di informazione culturale e associativa del gruppo
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Qui liberamente, senza password, si puo, come sempre, vedere il listino nella sua totalita,
per effettuare Pordine ¢ invece necessario effettuare il log-in nella pagina principale del

sito.
Per questo serve avere una propria Chiave, cosi da permettere una gestione sicura e

personale degli acquisti.

LA CHIAVE

Questa chiave ¢ composta da due codici:
1) il proprio indirizzo di posta elettronica comunicata dal socio agli amministratori

del Gas all’atto dell’iscrizione.
2) una password che gli amministratori attribuiscono e comunicano ad ogni socio.

Quest’ultima puod essere modificata dall’utente/socio dopo il ptimo collegamento.

Clikkando appunto su effettuare log.in la schermata richiede 'inserimento della chiave
personali attribuita ad ogni singolo socio
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Ora si puo procedere all’ordinazione dei prodotti che ci servono.

Per sceglierli ci sono alcune modalita che sono libere e personali in modo da scegliere
individualmente la metodologia ritenuta migliore per ognuno.

Tutte sono molto intuitive e di semplice apprendimento

Ecco la prima:



SCELTA DEI PRODOTTI DA ORDINARE

In alto a sinistra della prima schermata si possono ricercare i prodotti partendo da
macro categorie merceologiche che li raggruppano per la stessa famiglia.
(alimentari confezionati - alimentari freschi — casa - cosmetici/igiene - varie)
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Clikkando su ogni singola di queste categorie rapidamente si evidenziano, in ordine
alfabetico, sottogruppi di categorie/famiglie per facilitare 'individuazione e la scelta
del prodotto desiderato.

Per esempio nella macrocategoria degli alimentari confezionati troveremo con facilita ed
evidenza la cartella Bevande, Caffe, Merende, Pasta, Riso, Zuppe ecc nella
macrocategoria alimentari freschi i sottogruppi saranno per esempio: Burro, Latte, Pane,

Yogurt.

Queste sottocartelle saranno consultabili sia a pieno schermo centralmente sia elencate in
fila, una sotto l’altra, in alto a sinistra della schermata.

Clikkando sulla cartella prescelta si evidenzieranno i prodotti (oltre al produttore ed al
prezzo) che per il listino in corso in quel momento sono disponibili.

E’sufficiente clikkare sul tasto compra che il prodotto prescelto sara inserito/aggiunto
(temporaneamente) al nostro carrello spesa online, che restera sempre evidenziato in
alto a destra delle schermate.



Sara sempre possibile prima dell'invio del listino togliere o modificare 1 prodotti
preselezionati.

Per questo consigliamo di modificare le quantita scelte dei vari prodotti solo al termine
della scelta di tutti i prodotti occorrenti per quell’ordine. Tempo risparmiato.
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DOPO LA SCELTA DI TUTTI I PRODOTTI DA ORDINARE

Al termine della scelta dei prodotti per inviarli agli amministratori del Gas che avranno il
compito di inoltrare le quantita richieste da tutti 1 soci ai vari produttori ¢ sufficiente
posizionarsi in alto a destra nel carrello spesa e clikkarci sopra cosi da evidenziare tutti i
prodotti richiesti.

Ora, da qui ¢ possibile verificare se tutto ¢ stato eseguito con correttezza € se si SOno
ordinati 1 tutti 1 prodotti desiderati.

VERIFICA ORDINE PRE-INVIO

Questa schermata, infatti, permette ancora di modificare I'ordine.

VARIARE PESI E QUANTITA?
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Variare le quantita det singoli prodotti scelti dal dato reinserito ¢ semplice.

E’ sufficiente, infatti, all'interno della casella quantita (ora evidenziata dal valore 1)
digitare la cifra prescelta osservando se si tratta di prodotti espressi/ordinabili in pezzi o
a peso.

Se la scelta ricade su quest’ultimo ¢ possibile introdurre le frazioni dell'intero mettendo
un . (punto) prima del decimale richiesto, non la virgola.

Esempio: si vuole ordinare un kilo e mezzo di patater Si scrivera nella casella quantita 1.5
(unopuntocinque), se la quantita occorrente ¢ inferiore al kilo si digitera 0.x (dove x sta
agli etti richiesti)

Al termine di questo passaggio si deve avere I'accortezza di digitare aggiorna carrello in
modo che il programma rielabori le vostre scelte.

TOGLIERE PRODOTTI

Se devo invece togliere dei prodotti precedentemente inseriti ¢ sufficiente prima di
digitare aggiorna carrello selezionare il prodotto da togliere nella casella cancella posta
a fianco del nome del prodotto.

AGGIUNGERE PRODOTTI

Se invece — o inoltre — devo aggiungere prodotti precedentemente non ordinati ¢
sufficiente, clikkare il tasto continua shopping che si trova sotto I'elenco dei prodotti
scelti. Cosi da poter, attraverso le macrocategorie, individuare e selezionare 1 prodotti da
aggiungere per poi riprendere il percorso sopra illustrato e cio¢ clikkare in alto a destra il
riquadro carrello spesa



ACQUISTA E INOLTRA ORDINE
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Al termine della selezione di prodotti da ordinare al Gas per il listino in vigore ¢
sufficiente clikkare il tasto acquista per rapidamente completare l'ultimo step per

I’inoltro.

In questa schermata, che appare dopo aver clikkato il tasto acquista, si possono
aggiungere le informazioni supplementari facoltative per la consegna, per esempio
Porario ed il giorno di ritiro o semplici comunicazioni da segnalare ai gestori degli ordini.
E’ sufficiente clikkare sul tasto continua, in basso a destra della schermata per muoversi
con rapidita nelle ultime tre veloci pagine dell’ordine e rivedere — per I'ultima volta -

&

Reblock

I'ordine che si sta per inoltrare e se necessario avere ancora il tempo di modificarlo.

Se questo non necessita si clikka su conferma ordine e il nostro listino sara preso in
carico dal socio che per quel turno ha lincarico di preparare il consuntivo e ordinare

successivamente i prodotti ai singoli fornitori.
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Al socio invece che ha fatto l'ordine non resta altro, se vuole, di stamparsi 'ordine
completo, clikkando sul tasto stampa.
Giungera comunque all’indirizzo di posta email il riepilogo dell’ordine effettuato.
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Av|[r]ete speso piu tempo a leggere questo vademecum
che a fare ’ordine credetemi.

ALCUNE NOTE AGGIUNTIVE.

Grazie al log-in effettuato all’inizio ¢ buono sapere che fino al momento dell'invio
dell’ordine — che avviene ricordiamo clikkando sul tasto conferma ordine — potete
scegliere 1 vostri prodotti anche in pit momenti — anche giorni - e diversi collegamenti.
Infatti ogni volta che si effettuera il log-in rimarranno in memoria nel catrello-
spesa i prodotti precedentemente selezionati nel collegamento precedente.

Questo permette al socio che ha necessita di maggior tempo per la compilazione, o
perché subentrano urgenze e contrattempi di non dover ogni volta reinserire i prodotti
scelti.

ALTRIMODI PER SCEGLIERE I PRODOTTI

Oltre al modo segnalato sopra per l'ordinazione dei prodotti ¢ possibile, in
aggiunta/combinazione o alternativa procedere con quest’altra opzione:

Sempre partendo dalla schermata evidenziata dopo il log.in si possono usare i filtri
presenti nella colonna di sinistra e cioc¢ la ricerca tramite filtro Produttori per trovare e
scegliere 1 vari prodotti, appunto qui divisi, al posto che per macrocategorie
merceologiche e famiglie, per singoli produttori.

Con 1l filtro ricerca veloce che ¢ sotto a quello per produttore ¢ possibile ricercare il
prodotto inserendo nella stringa/casella bianca il nome per esteso o parte di esso.
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CLICCARE SULLA LENTE PER CERCARE

SENZA FILTRI

Infine un ultimo metodo utilizzabile, quello senza filtri intermedi, ¢ quello di inserire in
questo stesso spazio di ricerca veloce il carattere % (percentuale).

Questo simbolo permette di elencare tutti i prodotti del listino in ordine alfabetico su piu
pagine e da qui ¢ fattibile selezionarli per inserirli, come sopra, nel proprio carrello spesa.

Nella prima pagina del sito, ad ogni nuovo listino ¢ possibile trovare in evidenza nella
parte centrale i piu recenti prodotti inseriti, cio¢ le novita, cosi da evidenziarle e se
necessitano al socio, selezionatrle piu rapidamente per I'ordine.

Dal secondo ordine del socio, infine, sulla parte destra della schermata ¢ invece possibile
trovare 1 prodotti pit ordinati dal socio stesso cosi da facilitargli ’eventuale riordino con
una rapida selezione.

VERIFICA INVIO E ARCHIVIO ORDINI

Nella barra in alto alla schermata del sito ¢ possibile trovare dei comandi utili per
districarsi maggiormente nel sito stesso e nei propri ordini.

Con la scritta il mio account ¢ possibile vedere, clikkandola, 1 propri ultimi ordini inviati
al Gas, lo stato degli stessi e modificare la passw di accesso.
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Un utilizzo consapevole del sito permettera una gestione meno gravosa e piu condivisa

di tutti i compiti del Gas la Sporta che riguardano la nostra spesa.

I gestori del sito e.commerce — soprattutto il creatore di questo sito — il socio Armando e
il socio Guido sono sempre a disposizione per tutti 1 chiarimenti, nonché i suggeriment,

che si ritiene necessario condividere.
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